TIBORCOS SZI"JL(")Ig A G"YERM,EKEKERT EGYESULET
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
(,SZMSZ”)

A jelen SZMSZ-t a Tiborcos Sziillok a Gyermekekért Egyesiilet (tovabbiakban: Egyesiilet)
Kozgytilése az Egyesiilet alapszabalya (,,Alapszabaly”) rendelkezéseivel 0sszhangban, az
Alapszabaly rendelkezéseinek a végrehajtasa, az Egyesiilet szervezetének a meghatarozasa, az
Egyesiilet szervezeti egységei feladatai és hatdskore meghatdrozdsa, valamint mikodésiik
szabalyainak rogzitése céljabol az alabbiak szerint fogadja el.

1. Az Egyesiilet adatai
1.1 Az Egyesiilet neve: Tiborcos Sziil6k a Gyermekekért Egyestilet
1.2 Az Egyesiilet székhelye: 7624 Pécs, Tiborc u. 28/1.
1.3 Az Egyesiilet képviseldje: dr. Csapo Péter EInok
1.4 Az Egyesiilet tagjai: tagnyilvantartds szerint
2. Az Egyesiilet célja és tevékenysége
2.1 Az Egyesiilet céljai:

a./ a Koch Valéria Gimnazium, Altalanos Iskola, Ovoda és Kollégium (tovabbiakban:
iskola) nevelési-, oktatasi-, képességfejlesztési €s ismeretterjesztési tevékenységének
tamogatasa (2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol -Nkt.- 4. § (1) bekezdés)
b./ kulturalis tevékenység (1991. évi XX. torvény a helyi dnkormanyzatok és szerveik,
a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségili szervek feladat- és
hataskoreirdl 121. §)

c./ a magyarorszagi nemzeti és etnikai kisebbségekkel, valamint a hataron tali
magyarsaggal kapcsolatos tevékenység (2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek
jogairdl 163. § (1) bekezdés)

d./ az egészséges életmodra nevelés,

e./ az egészséges, a természettel harmonizald kornyezet kialakitasa

f./ a szabadid6 hasznos eltoltését szolgald targyi eszkozok beszerzésének tdmogatasa,
kulturélis, szabadidds programok, versenyek szervezése, dijazasa,

g./ egyiittmiikddés kialakitdsa hasonlo célkitlizési civil szervezetekkel, illetve kiilfoldi
partnerkapcsolat kiépitése, tAmogatasa

h./ nemzetiségi hagyomanyok 6rzése.

1./ Az iskolai didkénkormanyzat tdmogatasa,
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j./ cserekapcsolatok apolasa, ennek érdekében kiranduldsok utazasanak
megszervezese.

Az Egyesiilet 1étrehozéasara és miikddtetésére a Nkt. 73. § (1) bekezdésében
megfogalmazott célok elérése, és feladatok ellatasa érdekében, a jogszaballyal
Osszhangban keriilt sor.

Az egyesiilet mikodése és a miikddés keretében nyujtott szolgaltatdsai nyilvanosak,

azok barki altal megismerhetdk és igénybe vehetok.

Az Egyesiilet tevékenysége, programjai barki szamara hozzaférhetdek.

Az Egyesiilet tagjai részére havonta elektronikus hirlevelet kiild. A hirlevél kiildésének
szabdlyair6l az Elnokség dont.

3. Az egyesiileti tagsagi viszonnyal kapcsolatos rendelkezések

Az egyeslileti tagsdg fajtaival, keletkezésével, a tagfelvétellel, a tagok jogaival és
kotelezettségeivel, a tagsagi viszony megsziinésével kapcsolatos rendelkezéseket az
Egyesiilet Alapszabdlya tartalmazza.

4. Az Egyesiilet szervezete
Kozgyiilés

Az Egyesiilet legfobb dontéshozo szerve a Kozgyiilés. A Kozgytilés a tagok dsszessége,
amely az Egyesiiletet érintd minden kérdésben donthet. A Kozgytlés dontéseit iilés
tartdsaval vagy 1ilés tartasa nélkiil hozza. A Kozgytilés iilése nyilvanos.

A Kozgytilés kizarolagos hataskorébe tartozik:

e az Alapszabaly megallapitasa ¢s mddositasa,

e az éves koltségvetés meghatidrozédsa (minden év majusdig, de legkésdbb az adott
tanév szeptemberéig), elfogadasa

e atagnyilvantartas rendjének meghatarozasa,

e mas egyesiilettel valo egyesiilés kimondasa,

e atagsagi dij 0sszegének meghatarozasa;

e atagsagi viszony megsziinésérdl vald dontés.

e azegyesiilet megsziinésének €s szétvalasanak elhatdrozasa;

e avezetd tisztségviseld megvalasztisa, visszahivasa és dijazdsanak megallapitasa;

e az éves beszamold - ezen beliill az iligyvezetd szervnek az egyesiilet vagyoni
helyzetérdl sz616 jelentésének - elfogadésa;

e a vezetd tisztségviseld feletti munkaltatéi jogok gyakorlasa, ha a vezetd
tisztségviseld az egyesiilettel munkaviszonyban all;

e azolyan szerz6dés megkotésének jovahagydsa, amelyet az egyesiilet sajat tagjaval,
vezetd  tisztségviselOjével, a  feliigyelObizottsdg tagjaval vagy  ezek
hozzétartozdjaval kot;



e a jelenlegi ¢és korabbi egyesiileti tagok, a vezetd tisztségviselok ¢és a
feligyeldbizottsagi tagok vagy madas egyesiileti szervek tagjai elleni kartéritési
igények érvényesitésérdl valdo dontés;

e a feliigyelobizottsdg tagjainak megvalasztdsa, visszahivasuk ¢és dijazasuk
megallapitasa;

e a valasztott koOnyvvizsgald megvalasztdsa, visszahivasa ¢és dijazdsanak
megallapitdsa; és

e avégelszamold kijelolése.

4.3. A Kozgytilést az Elnokség évente legalabb egyszer koteles Osszehivni. A Kozgytilés
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Osszehivasarol, annak megkezdése eldtt legalabb nyolc (8) nappal a napirendi pontok
megjeldlésével a tagoknak irasos meghivot kell kiildeni.

A dontéshozd szerv 1ilését a vezetd tisztségviseld meghivd kiildésével vagy
kozzétételével hivja 0ssze. A meghivonak tartalmaznia kell

a) a jogi személy nevét és székhelyét;

b) az iilés idejének €s helyszinének megjelolését;

¢) az iilés napirend;ét.

A napirendet a meghivoban olyan részletességgel kell feltiintetni, hogy a szavazésra
jogosultak a targyalni kivant témakdrokben allaspontjukat kialakithassak. A
dontéshozo szerv az iilését a jogi személy székhelyén tartja. Ha a dontéshozo szerv
iilését nem szabalyszerlien hivtak Ossze, az iilést akkor lehet megtartani, ha az iilésen
valamennyi részvételre jogosult jelen van, és egyhangulag hozzdjarul az {ilés
megtartasdhoz. A dontéshozd szerv iilésén a szabdlyszerlien kozolt napirenden
szerepld kérdésben hozhat6 hatarozat, kivéve, ha valamennyi részvételre jogosult jelen
van ¢s a napirenden nem szerepld kérdés megtargyalasdhoz egyhangulag hozzajarul.

A kozgytilési meghivo kézbesitésétol vagy kozzétételétdl szamitott, az alapszabalyban
meghatarozott idén beliill a tagok és az egyesiilet szervei a kozgytilést Osszehivo
szervtdl vagy személytél a napirend kiegészitését kérhetik, a kiegészités
indokolédséaval. A napirend kiegészitésének targyadban a kozgylilést 6sszehivo szerv
vagy személy jogosult donteni. Ha a napirend kiegészitése iranti kérelemrdl a
kozgytlést 6sszehivo szerv vagy személy nem dont vagy azt elutasitja, a kozgytlés a
napirend elfogadasar6l szo6ld6 hatarozat meghozatalat megelézden kiilon dont a
napirend kiegészitésének targyaban.

A kozgytilési meghivonak tartalmaznia kell azt a figyelmeztetést, hogy amennyiben az
eredeti idopontra 0sszehivott Kozgytilés hatarozatképtelen, ugy a késobbi idopontra
Osszehivott megismételt Kozgytilést - az eredeti napirendben szerepld kérdések
vonatkozéasaban - a megjelentek szamara tekintet nélkiil hatarozatképesnek kell
tekinteni.

A napirenden nem szerepld kérdésben a Kozgytilés csak akkor hatarozhat, ha
valamennyi tag jelen van, és a kérdés napirendre tlizés¢hez hozzédjarul. A Kozgytlést
Ossze kell hivni, ha azt a birosag elrendeli, illetdleg, ha legalabb a tagok 10%-a - az ok
¢s a cél megjeldlésével - kivanja.

Az lgyvezetd szerv koteles a kozgytilést Osszehivni a sziikséges intézkedések
megtétele céljabol, ha
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a) az egyesiilet vagyona az esedékes tartozasokat nem fedezi,

b) az egyesiilet elérelathatélag nem lesz képes a tartozasokat esedékességkor
teljesiteni; vagy

c) az egyesiilet céljainak elérése veszélybe kertilt.

Az fentiek alapjan 6sszehivott kozgytilésen a tagok kotelesek az 0sszehivasra okot ado
koriilmény megsziintetése érdekében intézkedést tenni vagy az egyesiilet
megsziintetésérol donteni.

A Kozgytlésen szavazati joggal vehet részt az Egyesiilet minden tagja. Minden 18.
¢letévét betdltott tagot egy szavazat illet meg. A dontéshozatalban nem vehet részt az a
személy, aki vagy akinek kozeli hozzatartozdja, élettarsa a dontés alapjan:

a) kotelezettség vagy felel6sség alol mentesiil, vagy
b) barmely mas eldnyben részesiil, illetve megkdtendd jogligyletben egyébként
érdekelt.

Nem mindsiil elénynek az Egyesiilet cél szerinti juttatdsai keretében a barki altal
megkotés nélkiil igénybe vehetd szolgaltatas, illetve az egyesiilet tagjainak a tagsagi
jogviszony alapjan nyujtott, az Alapszabalynak megfeleld cél szerinti juttatas.

A Kozgyiilés akkor hatarozatképes, ha azon a tagok legalabb 50%-a plusz 1 0
személyesen, illetve a jogi személy tagok igazolt képviseldje utjan megjelent.
Hatérozatképtelenség esetén legalabb hatvan (60) napon beliil valtozatlan napirenddel
0ssze kell hivni a megismételt Kozgytilést, amely ekkor a megjelentek szamatol
fiiggetleniil az eredeti napirendi kérdésekben hatarozatképes.

A Kozgytilés lefolytatasahoz levezetd elndkot, jegyzokonyvvezetdt, kettd hitelesitot és
szavazatszamlalokat kell valasztani.

A Kozgytilés hatarozatait altalaban nyilt szavazas tjan, egyszert sz6tobbséggel hozza.

A Kozgyltilés az éves beszamolot a fentiekben megjelolt altalanos szabalyok szerint -
azaz egyszerl szO6tobbséggel hozott hatarozattal - fogadja el.

Az egyesiilet alapszabalydnak moddositasahoz a jelen 1évé tagok haromnegyedes
szOtobbséggel hozott hatarozata sziikséges. Az egyesiilet céljanak modositasahoz és az
egyesiilet megsziinésérdl szold kozgytilési dontéshez a szavazati joggal rendelkezd
tagok haromnegyedes szotobbséggel hozott hatarozata sziikséges. Szavazategyenldség
esetén a szavazast meg kell ismételni, ismételt szavazategyenldségnél adott iilésen a
hatarozati javaslat elvetettnek tekintendo.

Dontéshozatal ilés tartasa nélkil:

Az iilés tartasa nélkiili dontéshozatalt az iligyvezetd szerv a hatarozat tervezetének a
tagok részére torténd megkiildésével kezdeményezi. A tagok szamara a tervezet
kézhezvételétol szamitott legaldbb nyolcnapos hataridét kell biztositani arra, hogy
szavazatukat megkiildjék az ligyvezetd szerv részére.

Az iilés tartdsa nélkiili dontéshozatal soran a hatarozatképességre ¢és szavazdsra
vonatkoz6 rendelkezéseket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hatarozathozatali
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eljaras akkor eredményes, ha legalabb annyi szavazatot megkiildenek az iigyvezetés
részére, amennyi szavazati jogot képviseld tag jelenléte a hatirozatképességéhez
sziikséges lenne {ilés tartasa esetén.

Ha barmely tag az iilés megtartasat kivanja, a Kozgytlés tilését az Elnokségnek Ossze
kell hivnia.

A szavazasra megszabott hatiridé utolsé napjat koveté hidrom napon beliil - ha
valamennyi tag szavazata ezt megel6zOen érkezik meg, akkor az utolsdé szavazat
beérkezésének napjatdl szdmitott hdrom napon beliil - az Elndkség megallapitja a
szavazas eredményét, ¢és azt tovabbi harom napon belil kozli a tagokkal. A
hatarozathozatal napja a szavazasi hatdridd utolsd6 napja, ha valamennyi szavazat

korabban beérkezik, akkor az utolsé szavazat beérkezésének napja.
Az Elnokség
Az Egyesiilet Elndksége 9 tagbdl all.
Az Elnokség tagjai: az elnok (,,EInok™), titkar (,, Titkar”) és 7 tovabbi elndkségi tag.
Az Elndkség tagjait a Kozgyiilés valasztja, titkos szavazassal, 6t (5) éves idStartamra.
A mandatum barmely okbdl torténd megsziinésekor a Kozgytilés uj tagot valaszt.
Az Elnodkség az Egyesiilet ligyintézd szerve. Sajat ligyrendje alapjan tevékenykedik.

Az Elndkség az Elnok iranyitasaval gondoskodik az Alapszabaly betartdsarol, a
Kozgytlés dontéseinek végrehajtasardl, koordindlja a tagok tevékenységét.

Az Elnokség feladatkorébe tartozik kiilondsen

a) az egyesiilet napi ligyeinek vitele, az ligyvezetés hataskorébe tartozd iigyekben a

dontések meghozatala;

b) a beszamolok eldkészitése €s azoknak a kozgytilés elé terjesztése;
c) az éves koltségvetés elkészitése és annak a kozgytilés elé terjesztése;
d) az egyesiileti vagyon kezelése, a vagyon felhasznélasara és befektetésére vonatkozo,

a kozgytilés hataskorébe nem tartozd dontések meghozatala és végrehajtasa;

e) az egyesiilet jogszabaly és az alapszabaly szerinti szervei megalakitasanak és a

tisztségviselok megvalasztatdsdnak eldkészitése;

f) a kozgyllés 6sszehivasa, a tagsag €s az egyesiilet szerveinek értesitése;

g) az ligyvezetd szerv altal 6sszehivott kozgyiilés napirendi pontjainak meghatarozésa;
h) részvétel a kozgylilésen €s valaszadas az egyesiilettel kapcsolatos kérdésekre;

1) a tagsag nyilvantartasa;

J) az egyesiilet hatarozatainak, szervezeti okiratainak €s egyéb konyveinek vezetése;

k) az egyesiilet miikodésével kapcsolatos iratok megdrzése;

1) az egyesiiletet érintd megsziinési ok fennallasdnak mindenkori vizsgalata és annak

bekovetkezte esetén az e torvényben eldirt intézkedések megtétele; és

m) az alapszabaly felhatalmazasa alapjan a tag felvételérdl vald dontés
n) egyesiileti hirlevél szerkesztése

0) az Elnokség feladatainak tagok k6zotti megosztasa

p) hatdrozatok, jegyz6konyvek készitése, hatarozatok nyilvantartasa,
q) kézmiives nap szervezése,



r) tagnyilvantartas vezetése,

s) az Egyesiilet szerzddéseinek nyilvantartadsa, a megkdtendd szerzddések eldkészitése,
véleményezése,

t) a sziildi munkak6zosségbe tartozo sziilok Egyesiiletbe tagként torténd belépésének
adminisztrativ el6készitése, elballagd didkok sziildi munkakdzosségbe tartozo sziileinek
kiléptetése

u) Elnokségi iigyrend megalkotasa.

5.6
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Az Elndkség valamely feladatkorébe tartozé feladat ellatasara egy vagy tobb elndkségi
tagot kijelolhet, annak ellatdsaval a Titkart, vagy valamely Tagozatfeleldst
megbizhatja amennyiben ez nem iitkdzik jogszabaly, az alapszabaly, az SZMSZ, vagy
az Egyesiilet miikodésére vonatkozo egyéb kotelezd szabaly rendelkezéseibe.

Az Egyesiiletet a birésag, mas hatdsagok és hivatalos szervek elétt, valamint mas
szervezetekkel és harmadik személyekkel szemben az Elnok képviseli. Az Elnok
akadalyoztatdsa esetén a képviseletre barmely elndkségi tagot meghatalmazhatja.

Az Egyesiilet bankszdmlaja feletti rendelkezéshez az Elndk és a Titkar, vagy az Elnok
¢s egy masik Elnokségi tag egylittes aldirasa sziikséges.

Az Elnokség sziikség szerint, de legalabb negyedévente iilésezik. Az {ilést a napirend
kozlésével az Elnok hivja Ossze, legalabb nyolc (8) nappal megel6zéen. Az Elndkség
Osszehivéasat - a napirend megjelolésével - barmely Elnokségi tag kezdeményezheti.
Amennyiben az Elndk nyolc (8) napon beliil az 6sszehivasrol nem intézkedik, ugy a
kezdeményezd tag, vagy a tagok jogosultak az Elnokségi iilés Osszehivasara. Ha az iilés
nem szabalyszertien lett O0sszehivva, az Elndkség hatarozatot csak akkor hozhat, ha
valamennyi tag jelen van és a hatarozathozatal ellen senki sem tiltakozik. Az Elndkség
ilése nyilvanos.

Az Elnokség a hatarozatait a jelenlévo tagok egyszeri szo6tobbségével, nyilt szavazassal
hozza. Az Elnokség az tigyrendjében meghatarozott kérdésekben titkos szavazasrol és
mindsitett, kétharmados szotobbséghez kotott hatdrozathozatalrdl is rendelkezhet. Az
Elnokség akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb, mint fele jelen van.
SzavazategyenlOség esetén a javaslat elvetettnek tekintendo.

Az Elnokség hatarozathozatalaban nem vehet részt az a személy, aki vagy akinek kozeli
hozzatartozdja, élettarsa a hatdrozat alapjan:

a.) kotelezettség vagy feleldsség alol mentesiil, vagy
b.) barmely mdas elényben részesiil, illetve megkotendd jogiigyletben egyébként
érdekelt.

Nem mindsiil eldnynek az Egyesiilet cél szerinti juttatdsai keretében a barki altal
megkotés nélkiil igénybe vehetd szolgaltatas, illetve az egyesiilet tagjainak a tagsagi
jogviszony alapjan nyujtott, az Alapszabalynak megfeleld cél szerinti juttatas.

Az Elnokség évente egyszer a rendes Kozgylilésen beszamol a Kozgytilésnek, és
elkésziti az Egyesiilet éves beszamologjat.



5.12. Az Egyesiilet minden tagja javaslattal, észrevétellel fordulhat az Elnokhoz, illetve az
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Elnokséghez.

A vezetd tisztségviselok megbizatdsa a megbizas idejének lejartaval, visszahivassal,
lemondéssal vagy elhalalozas esetén szlinik meg.

Vezeto tisztségviseld az a nagykort személy lehet, akinek cselekvOképességét a
tevékenysége ellatdsahoz sziikséges korben nem korlatoztak. Nem lehet vezetd
tisztségviseld az, akit biincselekmény elkOvetése miatt jogerésen szabadsagvesztés
biintetésre itéltek, amig a biintetett eld¢lethez fliz6d6 hatranyos kdvetkezmények aldl
nem mentesiilt. Nem lehet vezetd tisztségviseld az, akit e foglalkozastol jogerdsen
eltiltottak. Akit valamely foglalkozéstdl jogerds birdi itélettel eltiltottak, az eltiltas
hatalya alatt az itéletben megjelolt tevékenységet folytatd jogi személy vezetd
tisztségviseldje nem lehet. Az eltiltast kimond6 hatdrozatban megszabott idétartamig
nem lehet vezetd tisztségviseld az, akit eltiltottak a vezetd tisztségviseldi
tevékenységtol.

Megsziinik a vezetd tisztségviseldi megbizatas

a) hatarozott idejli megbizatas esetén a megbizas id6tartamanak lejartaval;

b) megsziintetd feltételhez kotott megbizatas esetén a feltétel bekovetkezésével,

¢) visszahivassal;

d) lemondassal;

e) a vezetd tisztségviseld halalaval vagy jogutod nélkiili megsziinésével,

f) a vezeto tisztségviseld cselekvoképességének a tevékenysége ellatasahoz sziikséges
korben torténo korlatozasaval,

g) a vezetd tisztségviselovel szembeni kizar6 vagy Osszeférhetetlenségi ok
bekovetkeztével.

A jogi személy tagjai, tagsag nélkiili jogi személy esetén a jogi személy alapitoi a
vezetd tisztségvisel6t barmikor, indokolds nélkiill visszahivhatjdk. A vezetd
tisztségviseld megbizatasarol a jogi személyhez cimzett, a jogi személy masik vezetd
tisztségviseldjéhez vagy dontéshozd szervéhez intézett nyilatkozattal barmikor
lemondhat. Ha a jogi személy miikodoképessége ezt megkivanja, a lemondés az uj
vezetd tisztségviseld kijeldlésével vagy megvalasztasaval, ennek hianyaban legkésdbb
a bejelentéstdl szamitott hatvanadik napon valik hatalyossa.

5.14. Az Elnok feladatai és hataskore kiilonosen:

e a Kozgylilés, valamint az Elnokség iiléseinek eldkészitése ¢és 0Osszehivasa,
adminisztrativ elokészitése,

e az Egyesiilet képviselete,

e az Alapszabaly, a Kozgytilés és Elnokség hatarozatai végrehajtasanak feliigyelete,

e iranyitja az Egyesiilet tevékenységét ¢s gazdalkodasat,

e gondoskodik a jegyzokonyvek vezetésérol,

e javaslatot tesz az Elnokség ligyrend;jére,

e iskola vezetdségével valo kapcsolattartas, informaciogytijtés €s tovabbitas az iskola,
az Elnokség, a Titkar, a tagok részére,

e mindazon feladatokat ellatja, amelyeket jogszabaly, az Alapszabaly, illetdleg a
Kozgytilés vagy az Elnokség a hataskorébe utal.



Az Elnok valamely feladatkorébe tartozo feladat ellatdsara egy vagy tobb elndkségi
tagot kijelolhet, annak ellatdsaval a Titkart, vagy valamely Tagozatfeleldst megbizhatja
amennyiben ez nem iitkdzik jogszabaly, az alapszabaly, az SZMSZ, vagy az Egyesiilet
miikodésére vonatkozo egyéb kotelezd szabaly rendelkezéseibe.

5.15. A Titkar feladatai és hataskore kiilondsen:

5.16.

5.17

Als6-, fels6- tagozatos, tovabba gimnaziumi tagozatfeleldsokkel —torténd
kapcsolattartas, informaciogytijtés és tovabbitas az Elndkség részére,

javaslattétel az Elnokségi tagok kozotti feladatmegosztasra,

az Elnokségi tagok kozotti kommunikacid megszervezése, az informacidaramlas
biztositasa,

Elnokségi tilések gyakorisdganak figyelemmel kisérése, iilések 0Osszehivasaval
kapcsolatos adminisztracios tevékenységek ellatasa,

az Egyesiilet beérkezd-, ¢s kimend szamldinak, pénziigyi-, banki és egyéb gazdasagi
iratainak nyilvantartasa, kezelése, iratok orzése, hataridok figyelemmel kisérése,

az Egyesiilet beérkez6-, ¢s kimend postai kiildeményeinek nyilvantartasa, kezelése,
iratok Orzése, hataridok figyelemmel kisérése,

rendszeres  kapcsolattartds az  Egyesiilet  altal megbizott  konyveldvel,
konyvvizsgaldval, résziikkre a szamviteli-, és adojogi kotelezettségek teljesitéséhez
sziikséges iratok, bizonylatok tovabbitasa,

Egyesiilet hazipénztaranak kezelése,

az ¢éves beszamolok, bevallasok, és zarszamadas (koltségvetés megvalosulasa)
elokészitése,

javaslatot tesz a Gazdasagi Bizottsag mitkddési szabalyainak megalkotasara,
palyazatok eldkészitése,

okiratok digitalizalasa, megorzése,

javaslattétel az Egyesiilet mitkodése soran felmeriil feladatok ellatasara vonatkozo, az
Elnokség hataskorébe tartozo szabalyzat megalkotasara,

mindazon feladatokat ellatja, amelyeket a Kozgytilés vagy az Elnokség a hataskorébe
utal.

Az Elnokség tagjainak feladatai és hataskore kiilonosen:

e Also-, fels6- tagozatos, tovabba gimnaziumi tagozatfelel0sok meg/kivalasztasa,

e az Elnok tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az Elnok helyett, az Elndk feladatait
latja el,

gondoskodnak az Egyesiilet nyilvantartasainak vezetésérol,

biztositjak az iratokba vald betekintési jog gyakorlasat,

végzik az Egyesiilet levelezését,

az Elnokség altal meghatarozott feladatokat latjak el.

Gazdasagi Bizottsaga
Az Elnokség tagjai koziil 3 (harom) tagi Gazdasagi Bizottsagot valaszt.

Az Gazdasagi Bizottsag tagjainak feladatai és hataskore kiilonosen:



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

e rendszeresen ellendrzi az Egyesiilet gazdalkodasat,

e rendszeresen ellenérzi az Egyesiilet hazipénztaranak kezelését, konyvelési,
szamviteli nyilvantartdsanak vezetését,

e javaslatot tesz az éves koltségvetés tervezetének, valamint a zarszdmadas
elfogadésara,

e dontést hoz az elmaradt KOSZ pénz befizetésekkel kapcsolatos kérelmek iigyében,

e cllatja az Elnokség altal meghatarozott feladatokat.

6. A nyilvanossag biztositasa, iratbetekintés

A Kozgytilés ¢s az Elnokség hatarozatait az EInok a Hatarozatok Konyvében vezeti. A
hatdrozatokat ligyszdmmal kell ellatni, amelynek elsé része 1-t6l induld ndvekvd
sorszam, torve a hatarozathozatal datuméaval (év, hd, nap), valamint megjeldlve, hogy
kozgytilési hatarozat (Kgy. hat.) vagy az Elnokség hatdrozata (E. hat.). A Hatarozatok
Konyvébe be kell vezetni a hatarozat teljes tartalmat, hatalyba 1épésének napjat, illetve
iddtartamat, valamint azt is, hogy milyen ardnyban szavaztak meg a hatarozatot.

A Kozgylilés, illetve az Elndkség dontéseirdl az érintetteket az Elndkség haladéktalanul
értesiti. Az értesités torténhet telefaxon, e-mail-ben vagy ajanlott kiildeményként.

Az Egyesiilet biztositja, hogy a Hatarozatok Konyvébe és az Egyesiilet egyéb, nyilvanos
irataiba barki betekinthessen, és a megtekintett iratokrol - sajat koltségére - masolatot
készithessen.

Az iratokba vald betekintést eldzetesen, irasban kell kérni, a megtekintett iratkor
megjelolésével. Az Egyesiilet a betekintést - elézetes id6pont egyeztetést kdvetden a
legrovidebb 1don beliil az Egyesiilet székhelyén biztositja.

Az Egyesiilet ElInoke megtagadhatja az iratok meghatarozott korébe vald betekintést az
Egyesiilettel jogvitaban allo, vagy egyébként ellenérdekii fél szamara, tovabba, ha az

adott iratokba valo betekintés az Egyesiilet érdekeit sérti.

Az Egyesiilet nyilvdnosan miikodik.

Az Egyesiilet nem zarja ki, hogy tagjain kiviil mas is részesiilhessen szolgéltatasaibol.

Az Egyesiilet altal nyujtott cél szerinti juttatasok ¢&s szolgaltatasok barki altal
megismerhetdk.

Az Egyesiilet szolgéltatdsai megismerhetdk:

e Az Egyesiilet székhelyén kifliggesztett hirdetményekbdl, tajékoztato fiizetekbol,

e Az Egyesiilet 4altal kiadott prospektusokbdl, felvilagositd kiadvanyokbol,
szorolapokbol,

e Az Egyesiilet altal kifejtett egyéb kampany-tevékenység utjan.

e Az Egyesiilet altal szerkesztett online feliileten.

Az Egyesiilet szolgaltatdsai igénybevételének moddja az Elnokség altal az Egyesiilet
sz€khelyén kifliggesztett hirdetményekbdl, az Egyesiilet altal kiadott informacids
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6.11.

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

fiizetekbol, szoérolapokbol, valamint az Egyesiilet altal szerkesztett online feliiletrdl
ismerhetd meg.

Az Egyesiilet beszamoloiba, jelentéseibe barki betekinthet, illetéleg abbol sajat
koltéségre masolatot készithet. Az Egyesiilet gondoskodik tovabba a jelentéseknek és a
beszamoloknak az Egyesiilet székhelyén 1évé hirdetdtablan torténd kifiiggesztésérdl
vagy az Egyesiilet altal szerkesztett online feliileten torténd kozzétételérol.

7. Pénzkezelési szabalyok
A pénzeszkozoket az Egyesiilet koteles pénzforgalmi bankszamlajan tartani.

A pénztairban csak a  készpénzben torténd  kifizetésekhez  sziikséges
pénzmennyiség lehet, az azt meghaladd pénzmennyiséget bankszamlan kell
tartani.

Az Egyesiilet vagyona terhére kifizetést kizarolag az Egyesiilet Alapszabalyban
lefektetett céljai megvaldsuldsa érdekében lehet teljesiteni.

Az Egyesiilet pénzeszkozei felhasznalasardl az alabbi személyek jogosultak donteni:

tagozatvezetd - a sajat tagozatat érintdé korben - 6nélldéan 20.000,- Ft, azaz huszezer
forint értékhatarig,

Elndk 6nalldan 50.000 Ft, azaz 6tvenezer forint értékhatérig,

Egyesiilet Gazdasagi Bizottsaga 200.000,- Ft, azaz kettészazezer forint értékhatarig,
Elnokség 200.000,- Ft, azaz kettdszazezer forint értékhatar felett.

Az értékhatarok szamitasanal a kifizetéssel érintett tigylet teljes értéke az iranyado.

Az Egyesiletnél egy hazipénztar miikddik, melyen keresztil az Egyesiilet
mitkddéséhez sziikséges készpénzforgalom lebonyolitasra keriil.

A hézipénztar az Egyesiilet székhelyén miikddik.

A hézipénztari készpénzkezeléshez nem all rendelkezésre 6nélldé pénztarhelyiség. A
hazipénztarban idegen pénzeket €s értékeket nem lehet tartani. A hazipénztart a Titkar
kezeli.

A hazipénztart érint6 készpénzes kifizetés szabalyai

A kifizetést megel6zden a Titkar megallapitja, hogy a pénzt felvenni kivand személy
¢és kedvezményezett azonos-e. Eltérés esetén a pénzt atvevo személynek 4t kell adnia a
nevére szo0l6, szabalyosan kiallitott meghatalmazasat. A meghatalmazast a
meghatalmazénak €s a meghatalmazottnak ala kell irnia, amely aldirasok valodisagat
két tantinak aléirdsaval is igazolnia kell, vagy a meghatalmazast mas, teljes bizonyito
erejii maganokiratba kell foglalni.
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7.6

7.7

A kifizetést megelézden a Titkar megallapitja, hogy a kifizetéshez sziikséges 7.1
pont szerinti engedéllyel az atvevd rendelkezik-e. A jogosult irasos engedélyének
hidnyaban kifizetés nem hajthat6 végre.

A Titkdr a feltételek vizsgalatat kovetden kiallitja a kiadéasi pénztarbizonylatot,
amelyet az 0sszeg atvevojének és a Titkdrnak is aldirdsdval el kell latnia. Minden
készpénzfizetési szamlahoz kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztari kifizetések legjellemzObb jogcimei: készpénz befizetése bankszamlara,
elszdmoléasra kiadott Osszegek kifizetése, készpénzfizetési szamldk Osszegének
kifizetése.

A pénzt felvevé személy annak elkoltését az atvételt kovetd 5 (6t) napon beliil
szamviteli bizonylattal kdoteles igazolni, tovabba koteles a jogszerli felhasznalast
igazold szamviteli bizonylat eredeti példanyat a Titkar részére ugyanezen hataridon
beliil atadni, és a kifizetést kovetden fel nem hasznalt pénzosszeget koteles az
Egyesiilet hazipénztaraba befizetni.

A hazipénztarba torténd készpénz befizetés szabalyai

A Titkér a befizetd6 személy azonossaganak megallapitasa utan kiallitja a bevételi
pénztarbizonylatot, amelyet az Osszeg befizetdjének és a Titkarnak is aldirasaval el
kell latnia. A bevételi pénztarbizonylatot 3 példanyban kell kiéllitani, amelyekbdl az
elsdé példany a konyvelési bizonylat. A masodik példany a Nyugta, amely a befizetés
teljesitését igazold elismervény. A Nyugta példanyt a befizetonek at kell adni. A
harmadik példany a tépéldany.

Abban az esetben, amikor a készpénz befizetését mas bizonylat egyértelmiien igazolja
nem kell kidllitani a bevételi pénztarbizonylatot. Ilyen bizonylat lehet példaul az
Egyesiilet altal kiallitott egyszertsitett (készpénzfizetési) szdmla.

Pénztari befizetések jogcimei: készpénz felvétel bankbol, elszdmolasra kiadott
Osszegek visszafizetése, készpénzfizetési szamlak 0sszegének bevételezése.

A hazipénztarban a havonta legfeljebb 200.000, Ft, azaz kett0szazezer forint 6sszegli
készpénz lehet. A hézipénztari keretet meghaladd 0Osszeget bankszamlara be kell
fizetni. A hazipénztar zaré készpénz-allomany maximumdénak megallapitdsanal nem
kell figyelembe venni a kifizetésének teljesitéséhez az el6zd napon felvett és a
kovetkezd munkanapon kifizetésre kertilé dsszegeket.

A Titkdr a pénztart teljes anyagi felelosséggel kezeli. Feladata kiilondsen a
készpénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartdsok és elszamoldsok vezetése, valamint
egyeb értékek, részvények, egyéb értékpapirok, bélyegek, szigoru szdmadasu
nyomtatvanyok, csekkek stb. kezelése, megdrzése, tovabba a KOSZ pénz befizetések
ellendrzése (melynek keretében kéthavonta e-mailben emlékeztetot koteles kiildeni
a nem fizetd sziiloknek.
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7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

A KOSZ pénz nem fizetése esetén tajékoztatnia kell a nem fizetd sziilét arrol, hogy a
KOSZ pénzbdl kozosségi célok keriilnek finanszirozésra, melybdl gyermeke is
részesil, tovabba arr6l, hogy részletfizetési kérelmet, illetve mentesitésre
vonatkozo kérelem is eldterjeszthetd a Gazdasagi Bizottsaghoz).

Készpénz széllitasanak személyi és targyi feltételei:

1.000.000 Ft-ig 1 6
1.000.000-5.000.000 Ft-ig 2 f6
5.000.001 Ft feletti 6sszegnél 2 f6 gépkocsival

A pénztar sziikség szerint tart nyitva. A bank és a pénztar k6zotti forgalom napjan a
pénztarnak nyitva kell lennie. Készpénz hazipénztarbdl bankba torténd befizetését és a
bankbdl torténd készpénz felvételt a hazipénztarban azonnal, a készpénzmozgés
napjan konyvelni kell.

Hamis pénz atvétele esetén jegyzOkonyvet kell felvenni, a jegyzokonyvnek
tartalmaznia kell a befizetd nevét, lakcimét, személyi igazolvanyanak a szdmat,
tovabba, hogy azt, hogy a befizetd kit6l kapta a hamis pénzt. A jegyzOkonyvet a
befizetdnek is al4 kell irnia és a jegyzokonyvet a hamis pénzzel egyiitt at kell adni az
MNB-nek, tovabba renddrségi intézkedést kell kérni.

A szamviteli bizonylatok 6sszegytijtése, nyilvantartasa a Titkar feladata és feleldssége,
¢s O koteles azokat az Egyesiilet konyveldje részére sziikség szerint, de legaldbb
negyedévente atadni.

A Titkarnak minden befizetést és kifizetést idérendi sorrendben, analitikusan
konyvelnie kell a pénztari nyilvantartasban. A pénztar analitikus konyvelése,
nyilvantartasa pénztarjelentés vezetésével torténik. Készpénz kezelésével kapcsolatos
bizonylatokat, a pénztar kiadasi bizonylatokat, a bevételi bizonylatokat, a
készpénzfelvételi utalvanyokat ¢és a pénztarjelentéseket szigorh szdmadast
nyilvantartasba kell venni. Ha van az Egyesiiletnek valutdja, kiilon kell rendelkeznie
valuta bevételi és valuta kiadasi pénztarbizonylatokkal. Ha az Egyesiilet a készpénz
kezelésével kapcsolatos bizonylatokat szoftver segitségével allitjak eld, abban az
esetben rendelkeznie kell a szoftverkészitd azon nyilatkozataval, amelyben igazolja,
hogy a szoftver mindenben megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.

A Titkar koteles az Egyesiilet pénzkészletét érintd kifizetésekkel 0Osszefiiggd
szamviteli bizonylatok 0Osszes adatat (szdmlaszamok, Osszegek, datum, felhasznald
neve, tagozat megjelolése ... sb.) folyamatosan, tételesen, attekinthetd tdblazatos
formaban nyilvantartani gy, hogy a nyilvantartasbol az Egyesiilet aktualis pénziigyi
helyzetére, az Egyesiilet pénzeszkdzei tagozatonkénti felhasznalasara, a felhasznalasok
Osszegeire ¢és céljaira vonatkozdéan naprakész informacidkat lehessen nyerni.

A TITKAR A tagozatvezetok részére az Altaluk irasban igényelt készpénzes
kifizetésekre adhat at készpénzt.
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7.13

7.14

7.15.

7.16

Egy személy ugyanarra a célra csak ugy vehet fel pénzt, ha az elézdleg felvett
Osszeggel mar elszamolt. A befizetendd ¢és kifizetendd Osszegek kompenzalasa nem
megengedett. Elszamolasra eléleg legfeljebb 15 napos idétartamra adhato.

A hataridében torténd elszamolas elmaradasakor az elszdmolasra kotelezettet a Titkar
irasban értesiti és felszolitja az elszdmolasra. Ha az elszdmolasra kotelezett a
felszolitasra sem szamol el, akkor kartéritési eljarast kell inditani ellene. Ha az
elszdmolésra kotelezettnél az el nem szamolt 6sszeg meghaladja az 500.000 forintot és
a kotelezett a masodik felszolitdsra sem szdmol el, akkor renddrségi feljelentést kell
tenni.

Az elszdmolésra kiadott eldlegekrél a Titkar teljes nyilvantartast vezet, amelynek
tartalmaznia kell az elszdmolasra kiadott 0sszeget, a kifizetés keltét, a pénzt felvevo
nevét, az igénylést engedélyezd nevét, az elszdmolds hataridejét, a felhasznalt
Osszeget, az elszamolas keltét, a visszafizetett Gsszeget a bevételezés tételszamat. A
kikiildetéssel kapcsolatos eldleg ¢s koltség elszamolasa a kikiildetési rendelvény
alapjan késziil. A kikiildetés teljesitését a kikiildetést elrendeld alairasaval igazolja.

A hazipénztar pénzkezelését rendszeresen, legaldbb havonta ellendrizni kell. Meg kell
allapitani, hogy a pénztar analitikus nyilvantartasa egyezik-e a fokonyvi konyveléssel.
A pénztar ellenérzését dokumentalni kell. Sziikség esetén fel lehet kérni kiilsd
szamviteli szakértét, hogy végezze el a pénztar szabalyos kezelésének az ellendrzését.

Az Egyesiilet Kozgyiilésének legalabb évente egyszer megbizast kell adnia a
pénzkezelés szabalyossaganak a megvizsgalasara.

A pénzforgalom bankszamladn torténd lebonyolitdsa soran a bankszamla feletti
rendelkezés a pénzintézettel kotott megéallapodastol fiigg. A bankszadmla felett csak a
rendelkezési joggal felhatalmazott személyek rendelkezhetnek.

Rendelkez6 személyek: az Egyesiilet EIndke és a Titkar egylittesen, vagy az Egyesiilet
Elndke és egy masik elnokségi tag egylittesen.

Rendelkezési jog vége: A rendelkezési jog folyamatos az ezzel ellentétes Kozgytilés
hatarozataig.

A bankszamlarol készpénzt felvenni csak készpénzfelvételi utalvannyal lehet.

Elszamolésra kiadott eldleget bankszamlarol torténd felvétellel is lehet kozvetleniil
biztositani. Egy személy ugyanarra a célra csak gy vehet fel ismételten pénzt, ha az
elézoleg felvett 6sszeggel elszamolt.

A pénztarban tartott készpénzért és a pénztari forgalomért a Titkar teljes anyagi
feleldsség terheli.

A szamviteli torvényben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan ki kell
alakitani és irasba kell foglalni az Egyesiilet adottsagainak, koriilményeinek leginkabb
megfeleld - a torvény végrehajtasanak modszereit, eszkdzeit meghataroz6 - szamviteli
politikat. A szamviteli politika keretében irdsban rogziteni kell — tobbek kozott- azokat
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7.17

8.1

a gazdalkodéra jellemzd szabalyokat, eldirasokat, moddszereket, amelyekkel
meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol
Iényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, tovabba meghatarozza
azt, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket,
milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok
miatt kell megvaltoztatni.

Jelen pont szerinti feladatok eldkészitése a Titkar feladata.

Az itt nem szabdlyozott kérdésekben a szamviteli torvény vonatkozd eldirdsai szerint
kell eljarni.

Az Egyesiilet minden munkavallaloja, pénzkezeldje koteles a Pénzkezelési
Szabalyzatot megismerni, a szabalyokat elsajatitani és betartani.

8. Egyéb rendelkezések

A jelen SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben az Egyesiilet Alapszabalya, a Civil
Torvény, a Ptk., valamint a vonatkozo egyéb jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Pécs, 2016. marcius 10.

dr. Csap6 Péter Elnok Amreinné Pesti Agnes
jegyzokonyvvezetd
dr. Farkas Krisztina Elnokségi tag Panovicsné Szeiberling Krisztina
Elnokségi tag

A jelen SZMSZ-t az Egyesiilet Kozgytilése a 2016. marcius 10- én megtartott megismételt
iilésén elfogadta.

dr. Csap6 Péter Elnok
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